Wydawnictwo Naukowe
UKSW

WYTYCZNE DLA AUTOROW

Wymagania wstepne

Przekazywany do Wydawnictwa tekst powinien uwzglgdnia¢ niniejsze wytyczne dla
autorow i by¢ zapisany w programie Word (z rozszerzeniem doc lub docx).

. Na zadanie recenzentow Autor zobowigzany jest niezwlocznie dostarczy¢ wydruk/i pracy

do siedziby wydawnictwa (w formacie A4, jednostronny, strony ponumerowane —
numeracja ciagta), zgodny z wersja elektroniczna, zawierajacy zaktualizowany spis tresci
oraz indeks lub indeksy (jesli ksigzka ma je zawiera¢ — zob. ponizej cz. 111, pkt 12).

Roéwnoczes$nie nalezy przekaza¢ do sekretarza Wydawnictwa:

a) liste czterech proponowanych recenzentow,

b) tlumaczenie tytutu publikacji na jezyk angielski badz francuski,

C) notke na ostatnig strone oktadki (w postaci elektronicznej), ewentualnie zdjecie autora,

d) réwniez w postaci elektronicznej notke do katalogu wydawniczego (na strong
internetowg Wydawnictwa),

e) stowa kluczowe: od 3 do 5 w przypadku monografii, od 5 do 10 w przypadku prac
zbiorowych.

. Podstawowe zasady sporzadzania i opracowania maszynopisu

elektronicznego

Ustawienia strony: standardowe programu Word — marginesy goérny, dolny, prawy i lewy
2,5cm.

Tekst gléwny: czcionka Times New Roman 12 pkt., interlinia 1,5, wyrdéwnanie
obustronne (tj. wyjustowane).
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Srédtytuty: podstawowy rozmiar czcionki 12 pkt., pogrubiona, wyréwnanie do lewe;.
Dla $rodtytutow w przypadku wielu rzedow — odpowiednio coraz mniejszy stopien
czcionki dla kolejnego rzedu (jesli nie zostata uzyta numeracja wielorzgdowa).

W tytutach i $rodtytutach nie stosuje si¢ w przekazywanym do Wydawnictwa pliku
i wydruku WERSALIKOW i KAPITALIKOW, dla unikniecia powstania btedow w zywej
paginie w ostatecznym sktadzie ksigzki.

Nalezy zwraca¢ uwage na logiczng poprawnos¢ wewnetrznego podzialu tekstu, na
zachowanie wlasciwej hierarchii podtytutéw w ich uktadzie wielorzedowym.
W przypadku pracy zbiorowej podtytuly tego samego rzedu redaktor naukowy
przekazujacy tekst do Wydawnictwa powinien oznaczy¢ jednakowo we wszystkich
artykutach.

Akapity nalezy rozpoczyna¢ wcigciem ustawionym jednakowo dla catego dokumentu (za
pomoca linijki goérnej badz korzystajac z funkcji: ,,Akapit” — ,,Wcigcia”; w polu
»dpecjalne” nalezy wybraé ,,Pierwszy wiersz”). Nie nalezy uzywac do tego celu spacji.

Odstep miedzy wyrazami — zawsze 1 spacja. Kontrole utatwia uaktywnienie funkcji
,Pokaz wszystko”. Wlacza si¢ ja badz z klawiatury, naciskajac jednoczesnie trzy
klawisze: Ctrl Shift *, badz klikajac w ikonke z symbolem ,,9” na pasku zadan.

Nie stosuje si¢ spacji w celu ustawiania wyrazow lub danych w kolumny. Do tego celu
stuza tabulatory lub tabele (z niewidocznymi liniami siatki).

Przypisy nalezy wstawia¢ automatycznie za pomocg funkcji: ,,Odwotania” — ,,Wstaw
przypis dolny”, bez dodatkowej spacji — czcionka Times New Roman 10 pkt.,
interlinia 1,0, wyréwnanie obustronne (tj. wyjustowane).

Do numeracji przypiséw nalezy stosowaé¢ w automatycznej frakcji gornej cyfry arabskie.
Wyjatkiem od tej reguly jest znak *, ktéorego mozna uzy¢ w przypadku informacji
0 autorze artykulu w pracy zbiorowej lub dla odrdznienia przypisow tekstowych
(zrédtowych) i odautorskich rzeczowych w edycji dokumentéw historycznych. Przypisy
zrodtowe moga byc¢ tez oznaczane kolejnymi literami. Automatyczne przypisy tekstowe
(zrédtowe, odautorskie) uzyskuje si¢ funkcja: ,,Odwotania” — ,Przypisy dolne”.
W otwartym oknie dialogowym ,,Przypis dolny i przypis koncowy” nalezy zaznaczy¢
opcje: ,,Przypis dolny”, a w polu ,,Znacznik niestandardowy” wpisa¢ * lub odpowiednia
liter¢, ktorg zostanie oznaczony tworzony przypis zrodtowy (odautorski), a nastepnie
wybra¢ opcje OK. W razie konieczno$ci zastosowania ,,podwojnego” przypisu
zrodlowego, obejmujacego fragment tekstu (typu: ®xxxxx?), przypis zamykajacy nalezy
wstawi¢ zgodnie z powyzszym oOpisem, natomiast przypis otwierajacy zamarkowaé
odpowiednig literg we frakcji gorne;.

Numer przypisu w tekscie (odsylacz) powinien si¢ znajdowaé przed kropka,
przecinkiem, srednikiem i dwukropkiem, a za znakiem zapytania i wykrzyknikiem.

Tres¢ przypisu traktujemy jak zdanie (zaczynamy wielka litera, konczymy kropka).

Przekazywany do Wydawnictwa jeden plik catosci tekstu powinien mieé
przypisy numerowane od 1 dla kazdego rozdziatu lub artykutu. Numeracje przypiséw
rozpoczynajaca si¢ wielokrotnie od 1 uzyskuje si¢ funkcja: ,,Uktad strony” —
,Ustawienia strony” — ,,Znaki podziatu” — ,,Podziaty sekcji” — ,,Nowa strona”. Kursor
musi by¢ ustawiony na koncu tekstu glownego na stronie poprzedzajacej te, na ktorej ma
znalez¢ sig¢ kolejny raz przypis numer 1.
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Nie stawia si¢ spacji przed nastepujagcymi znakami: kropka, przecinek, S$rednik,
dwukropek, nawias zamykajacy, cudzystow zamykajacy, odsytacz do przypisu, znak
procentu, znak stopnia Celsjusza.

Nie stawia si¢ spacji po nastepujacych znakach: nawias otwierajacy, cudzystow
otwierajacy.

W skrotach typu: s. (strona), t. (tom), cz. (cze$¢), vol. (wolumin), r. (rok, rocznik),
Z. (zeszyt), a. (artykut, w podziale tekstow filozoficznych), d. (dystynkcja), q. (kwestia),
arg. (argument), p. (punkt), tr. (traktat), w. (wers), c. (capitulum), k. (karta), | (linia) po
kropce zawsze powinna znajdowac si¢ spacja.

Nie stosuje si¢ uko$nikow w funkcji nawiasow.

W tekstach w jezyku polskim obowigzuje cudzystow ,,drukarski”. W tekstach w innych
jezykach stosuje si¢ cudzystowy wilasciwe temu jezykowi, np. “tekst angielski”, «tekst
francuski», ,tekst niemiecki“. Nalezy unika¢ znaku " (zwykle powstaje on przy
wklejaniu skanowanego tekstu). Jezeli w polskim artykule znajdzie si¢ przypis np. po
angielsku (np. cytowane jest angielskie czasopismo), to stosuje si¢ w nim cudzystowy
polskie. Cudzystowoéw angielskich uzywa sie, kiedy caly artykul jest w jezyku
angielskim, niemieckich — gdy caty artykut po niemiecku itd.

Cytaty zaznacza si¢ za pomocg cudzystowow ,drukarskich”, a nie kursywy. Cytat
W cytacie wyodrebnia si¢ cudzystowem «francuskimy». Cudzystow francuski nalezy
wstawia¢, uzywajac funkcji: ,,Wstawianie” — ,,Symbol” — ,,Wiecej symboli”, a nie
uzyskiwa¢ za pomocg podwojnych znakow << lub >>,

2 2

Stosuje si¢ nastgpujacg kolejnos¢ cudzystowow: ,, « <7 » 7.

Opuszczenia w cytowanym tekScie zaznacza si¢ wielokropkiem w nawiasach
kwadratowych [...]; jesli opuszczenie juz istnieje w tekScie zrodtowym, oddaje si¢ je za
pomocg wielokropka w nawiasach okragtych (...). W obydwu przypadkach wielokropka
I nawiasow nie oznaczamy kursywa, nawet jesli znajduje si¢ w tekscie kursywowym.

Nie wstawia si¢ znaku prim (') w miejsce apostrofu (°).

W przypadku tekstow obcojezycznych nalezy uzywaé poprawnych znakow specjalnych
(np. a, 4, 4, a, &), ktore sg dostepne w tabeli wszystkich znakow. Nie wolno zastepowaé
takich znakow apostrofem badz primem dodanym przed podstawowa literg lub po niegj
(np. ‘a, a"). Korzystanie z tabeli wszystkich znakéw umozliwia funkcja: ,,Wstawianie” —
»Symbol” — , Wiecej symboli”.

Nie nalezy przenosi¢ do nastepnej linii tekstu pojedynczych liter, np. ,,a”, ,,w”, ,,i” — 0 ich
usytuowaniu w tekscie docelowym zadecyduje profesjonalny program do sktadu.

Wyrdznienia nalezy wykonywa¢ konsekwentnie czcionka rozstrzelong (wielko$é
rozstrzelenia 2 pkt.) lub pogrubiong. Nie uzywa si¢ wyrdznienia przez podkreslenie.
Nalezy rowniez unikac taczenia kilku rodzajow wyroznien.

Imiona opisywanych, przywotlywanych lub cytowanych w tekscie osob: przy pierwszym
uzyciu nalezy poda¢ pelne imi¢ i nazwisko.

Liczby od 0 do 9 zazwyczaj zapisuje si¢ stownie, od 10 wzwyz za pomocg cyfr; liczby
dwu-, trzy- i czterocyfrowe piszemy w tekscie tacznie (np. 1234), natomiast poczagwszy
od liczb pigciocyfrowych stosujemy odstepy co trzy cyfry, liczac od prawej strony
(np. 12 345). Nie miesza si¢ zapisow cyfrowych roznego typu (np. 6000 i 8 tys.).

Daty w tekscie gtownym (1 w przypisach) nalezy zapisywac jednolicie w obrebie calej
pracy: 5 kwietnia 2011 roku lub 9 maja 1986 r., lub 22 listopada 1984. Konsekwentnie
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nalezy tez stosowa¢ wyraz ,,wiek”, jesli uzywamy wyrazu ,,rok”, lub odpowiednio skrot
»W.”, jesli uzywamy skrotu ,,r.”

Doktadne godziny zapisujemy z kropka (zgodnie z polskim zwyczajem ortograficznym),
np. 21.37.

W wyrazeniach liczbowych okreslajacych zakres lub wielko$¢ przyblizong nalezy w calej
publikacji konsekwentnie stosowaé dywiz (np. 1939-1945, XIX-XX w., s. 1-3, 5-7 proc.)
lub potpauze (1939-1945, XIX-XX w., s. 1-3, 5-7 proc.).

W tekstach polskich w zapisie utamkow dziesigtnych stosujemy przecinek, a nie kropke
(np. 3,14).

Nalezy stosowa¢ skroty takie jak: np., m.in. (bez spacji!), tj., tzn., tzw., itd., itp., przyp.
(przypis), pw. (pod wezwaniem, z jedna kropka, bez spacji), b.a. (bez autora), b.m.w.
(bez miejsca wydania), b.r.w. (bez roku wydania), b.m.r.w. (bez miejsca i roku wydania).
Nie wstawia si¢ drugiej kropki konczacej zdanie, w ktérym na koncu wystepuje skrét lub
skrotowiec zakonczony wtasng kropka.

Nie stosuje si¢ podwyzszania/obnizania tekstu na oznaczenie indeksu goérnego lub
dolnego (np. obowiazuje zapis X2, a nie x2, odpowiednio H,0, a nie H»0).
Podstawowym zastosowaniem potpauzy (—) ze spacjami jest funkcja mys$lnika. Dywiz (-)
stosujemy natomiast w funkcji tacznika (np. czarno-biaty, polsko-rosyjski, Szelburg-
-Zarembina). Polpauzy (-) bez spacji uzywa si¢ w wyrazeniach opisujacych relacje,
np. kontakty matka—dziecko, stosunki dyplomatyczne Polska—Niemcy, autostrada
Warszawa—Poznan.

Nie stosuje si¢ dywizu (-) ani potpauzy () w funkcji minusa (—). W razie watpliwosci co
do wstawianego symbolu, warto probnie dopisa¢ znak rowno$ci. Znak minusa zawsze
wypada posrodku (a = —1), w odroznieniu od dywizu (a = -1) i polpauzy (a = —-1).
Polpauze (—) uzyskujemy z Klawiatury, naciskajac rownoczesnie dwa klawisze: prawy
Ctrl oraz minus (ten drugi znajduje si¢ w prawym goérnym rogu wyodrebnionej czgsci
numerycznej, tj. tej, ktora rozpoczyna si¢ klawiszem NumLock).

Znaki dziatan i relacji matematycznych oddziela si¢ spacjami, np. a = 12,

Tytuly ksigzek, artykutow w czasopismach 1 pracach zbiorowych, utworéw z rekopisow
literackich, utwordéw poetyckich, wygtoszonych wyktadow pisze si¢ kursywa.

Tytuly czasopism — bez kursywy w cudzystowie (wszystkie wyrazy oprdcz spojnikow
oraz przyimkéw wystepujacych wewnatrz tytulu wielka litera).

Tytuly konferencji — bez kursywy w cudzystowie.

Tytuly filmow, sztuk teatralnych, utworéw muzycznych — kursywa (jednolicie w calej
publikacji).

Terminy obce — kursywa.
W przypisach cytaty w jezyku obcym bez kursywy w cudzystowie.

W przypisach i w bibliografii przecinek po tytule, a takze przed tytulem powinien by¢
zapisany czcionka prosta, nie kursywa:

poprawnie: H. de Lubac, Katolicyzm, Krakow 1988;
niepoprawnie: ...bac, Kat... ...cyzm, Krak...).
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Jesli w tytule dziela pojawia si¢ inny tytul, ten drugi réwniez zapisujemy kursywa
I dodatkowo w cudzystowie: np. [b.a.], Streszczenie powiesci ,,Quo vadis” Henryka
Sienkiewicza, Petersburg 1896.

W przypisach nalezy stosowac jednolite dla catej publikacji oznaczenia polskie (dz. cyt.,
tamze, tenze, taz, tegoz, tejze, i in.) badz facinskie (op. cit., ibidem, idem, eadem, et al.).
W przypadku tworzenia tekstu w jezyku obcym nalezy uzywaé konsekwentnie oznaczen
tacinskich (zob. ponizej cz. IV, pkt 7).

Pelny opis bibliograficzny podajemy w przypisach tylko za pierwszym razem. Przy
kazdym nastepnym odwotaniu do tej samej pracy wystarcza zapis skrocony (jesli tytut
jest dhugi, stosujemy wielokropek). Gdy w obrebie danej pracy powotujemy si¢ tylko na
jedng pozycj¢ danego autora, zamiast powtarzania tytulu (fragmentu tytulu) mozna
zastosowac sam skrot ,,dz. cyt.” lub ,,0p. cit.”” (zob. ponizej cz. 1V, pkt 3).

Zamiast przypisow dopuszcza si¢ stosowanie informacji bibliograficznych w systemie
harwardzkim ,,autor-rok”. W przypadku pracy zbiorowej musi on by¢ zastosowany we
wszystkich tekstach (zob. ponizej cz. IV, pkt 6).

W Dbibliografii zalagcznikowej nalezy stosowa¢ konwencj¢ przecinkowa, pozycje
w bibliografii musza by¢ doktadnie uporzadkowane alfabetycznie, nie podaje si¢
numerdéw stron, kazdy opis bibliograficzny konczy si¢ kropka. Poszczegdlne pozycje
literatury zaczynaja si¢ od nazwiska autora i inicjatu imienia. W przypadku prac
zbiorowych o kolejnosci decyduje tytul (zob. ponizej cz. IV, pkt 2). W bibliografii
zalgcznikowej nie nalezy stosowac numeracji poszczeg6dlnych pozycji.

W obrebie nauk koscielnych wszelkie skroty rzeczowe powinno si¢ stosowa¢ w miare
mozno$ci zgodnie z unormowaniami przyjetymi na KUL-u (zob. Encyklopedia katolicka.
Wykaz skrotow, oprac. J. Warminski, wyd. 3 popr. i rozsz., Lublin 2010).

Jesli w pracy zbiorowej ma by¢ uwzgledniona afiliacja poszczegdlnych autoréw
artykuléw, to musi by¢ ona ujednolicona dla wszystkich autorow. Podaje si¢ macierzysta
instytucje zatrudniajaca danego autora.

W przypisach i bibliografii dla pozycji obcoj¢zycznych stosujemy terminologi¢ z danego
jezyka, najlepiej przejeta ze strony tytutowej, np. hrsg. von.., Bd. 1, Teil 1, H. 1,
ed. by..., vol. 1, no. 2, a cura di... itp.; dla oznaczenia stron zawsze uzywamy polskiego
skrotu: s. (zob. ponizej cz. IV, pkt. 5). W przypadku tekstow tworzonych w catosci
W jezyku obcym stosujemy tak samo jak w tekscie polskim terminologi¢ z danego jezyka
w danej pozycji bibliograficznej, np. hrsg. von..., Bd. 1, Teil 1, H. 1, ed. by..., vol. 1,
no. 2, a cura di... itp., natomiast skrét strony oraz odpowiednik przyimka ,,w” podajemy
zawsze w jezyku, w ktorym powstaje tekst, np. dla jezyka angielskiego bedzie to: p., in
(zob. ponizej cz. IV, pkt 7).

Materialy dodatkowe dolaczane do przekazywanego tekstu

Tabele, rysunki, wykresy, schematy, ilustracje muszg miesci¢ si¢ w docelowym polu
tekstowym, tj. po sktadzie w formacie AS (rozmiar zeszytu szkolnego) lub B5 (rozmiar
podregcznika akademickiego). Stopien pisma w tabelach — 10 pkt. W przypadku pracy
zbiorowej nalezy zachowac jednolita forme tabel oraz jednolitg skale rysunkow.
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Mapy, zdjecia, rysunki, wykresy oraz schematy powinny by¢ oryginalne i dostarczone
w oddzielnych plikach, zapisane w formacie jpg, pdf (jesli sa skanami, to
w rozdzielczosci minimum 300 dpi).

Wykresy nalezy wykona¢ w programach edytowalnych, w miar¢ mozliwosci Microsoft
Office (np. Excel, Microsoft Graph). Wielko$¢ czcionki powinna by¢ ujednolicona we
wszystkich wykresach — 10 pkt. Wykresy i ich legendy nie powinny by¢ obramowane.
Autorzy, ktorzy sporzadzajag wykresy w innych programach, powinni skonsultowac si¢
z redaktorem naukowym tomu lub sekretarzem Wydawnictwa.

llustracje, rysunki, wykresy i tabele muszg by¢ numerowane. Tytul tabeli umieszcza si¢
nad nig, natomiast podpis ilustracji, rysunku, wykresu — pod nimi. Jeszcze nizej podaje
si¢ zrodto. Identycznie Zroédlo umieszcza si¢ pod tabelg. Tytutow tabel i podpiséw pod
ilustracjami, rysunkami, wykresami nie konczy si¢ kropka.

Przypisy do tabeli umieszcza si¢ bezposrednio pod tabelg. Powinny by¢ sporzadzone
Lfecznie”, tj. nie za pomoca funkcji, Wstaw przypis”.

Jezeli planuje si¢ druk kolorowy wykresow, schematow lub map, nalezy stosowac
podstawowe kolory i zwraca¢ uwage na kontrast i czytelnos¢ obiektow. Jezeli przewiduje
si¢ druk czarno-biaty publikacji, zamiast kolorow w rysunkach, wykresach itp. nalezy
stosowac odcienie szaro$ci, kreskowania itp., rowniez kontrolujac kontrast i czytelnosé
obiektow. Przy zamianie tych obiektow na bitmapy nalezy stosowac skale szarosci.

Przy publikacjach czarno-biatych nie nalezy projektowac kolorowych i trojwymiarowych
wykresow, ktore beda nieczytelne; zaleca si¢ wykresy czarno-biale (desenie),
jednowymiarowe; nie stosuje si¢ innego tla niz biale; nie powtarza si¢ tytutlu wykresu ani
zapisu ,,Zrodto: ... na obszarze kre$lenia.

Wykresy w pracy zbiorowej powinny mie¢ jednolity wyglad, ustalony przez redaktora
naukowego tomu.

Wszystkie wzory matematyczne, chemiczne itp. powinny by¢ sporzadzone jednolicie tg
samg wielkoscig fontu i dostarczone oddzielnie w plikach w formacie pdf.

Do tekstu powinny by¢ dotaczone uzyte ewentualnie inne fonty specjalne (np. dla
zapisoOw fonetycznych w tekstach powstajacych w obrebie systemu Windows XP lub
systemow wczesniejszych — czcionka Times® Std Phonetic Pi Linotype; por.
https://www.phon.ucl.ac.uk/home/wells/ipa-unicode.htm).

Wyrazenia w jezyku greckim i1 hebrajskim musza by¢ zapisane fontami
0 kodowaniu Unicode (np. dla greki fontem systemowym Pallatino Linotype
badz darmowym Gentium, natomiast dla hebrajskiego — systemowym Arial Unicode).
W przypadku korzystania z systeméw operacyjnych Windows Vista, Windows 7,
Windows 8 i Windows 10 teksty fonetyczne oraz greckie i hebrajskie mogg by¢ zapisane
systemowym Timesem New Romanem (zob. http://www.biblicalgreek.org/links/fonts.php
oraz http://www.tyndale.cam.ac.uk/unicode). Stosowanie czcionek we wspodtczes-
nie przyjetym kodowaniu Unicode zapewni pdzniejsza bezbtedng konwersje
tekstu do postaci mobilnej (formaty: epub oraz mobi), a takze, co wazniejsze, nie
przedtuzy przygotowania ostatecznego sktadu ksigzki w profesjonalnym programie
typograficznym InDesign, ktory niestety nie importuje m.in. nasuni¢¢ akcentow na
podstawowe litery greckie i hebrajskie w fontach dawnego typu (przedunicodowych,
np. bwgrkl.ttf i bwhebb.ttf autorstwa BibleWorks), co musi by¢ w przypadku ich uzycia
powtorzone recznie przez operatora DTP w kazdym wystgpieniu danej litery z akcentem
lub akcentami (dziatania tego nie da si¢ zautomatyzowac).
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12. Kazdy przekazywany do Wydawnictwa tekst, ktory w wersji opublikowanej ma by¢
zaopatrzony w indeks lub indeksy, powinien zosta¢ zindeksowany elektronicznie przez
autora na etapie tworzenia maszynopisu. W programie Word indeks (indeksy) uzyskuje
si¢ nastepujaco:

a)
b)

c)

d)

Zaznaczy¢ stowo, ktore ma by¢ uwzglednione w indeksie.

Nacisng¢ réwnoczesnie trzy klawisze: lewy Shift lewy Alt x lub uzy¢ funkcji:
,,Odwotania” — ,,Oznacz hasto”.

W wyswietlonym oknie ,,Oznaczanie hasta indeksu” wybra¢ opcje ,,Oznacz”, by
oznaczy¢ wybrane stowo (uwaga: mozna wybra¢ takze opcje ,,Oznacz wszystko”,
aby zindeksowac wszystkie stowa rowne zaznaczeniu, np. wszystkie wystapienia
nazwiska ,,Kowalski”’; nalezy jednak przy tym pami¢ta¢, ze Word nie oznaczy przy
tym wariantow deklinacyjnych, np. ,,Kowalskiego”, ,, Kowalskiemu”, wigc warianty
takie nalezy indeksowa¢ oddzielnie). W polu ,,Hasto gtowne” nalezy wpisa¢ peine
brzmienie hasta indeksu, np. Kowalski J. (lub Kowalski Jan, jesli indeks ma zawierac
pelne imiona). Warianty deklinacyjne oznacza si¢ bez zmieniania ich na mianownik
w polu ,,Hasto gtéwne”.

W przypadku, gdy w ksigzce ma by¢ wigcej niz jeden typ indeksu (np. rzeczowy,
osobowy, geograficzny), nalezy w polu ,Hasto gtowne” w kolejnych hastach
dopisywa¢ dodatkowy poprzedzajacy znak, konsekwentnie dla danego typu (hasto
rzeczowe, osobowe, geograficzne), np.: @, #, &, !, %, tak aby hasta danego typu
mialy zawsze ten sam znak na poczatku (np. @tomizm, #Kowalski J., &Lwow). Nie
wolno stosowa¢ znaku . Operacja ,recznego” wyodrgbniania typdéw haset za
pomoca dopisywanego dodatkowego znaku jest konieczna z powodu ograniczen
wilasnych programu Word, dysponujacego narzedziem 0znaczania wylacznie jednej
serii haset. Dopisany dodatkowy znak zostanie automatycznie usunigty przez
operatora DTP w trakcie skladu ksigzki wraz z wygenerowaniem wszystkich
ostatecznych numerdw stron. ,,Rgczne” wyodrgbnianie typoéw hasel jest rowniez
konieczne w przypadku oznaczania hasel kolejnych rzedéw w indeksie rzeczowym.

Aby sprawdzi¢, czy stowo zostalo zindeksowane poprawnie, mozna uzy¢ funkcji
,»Pokaz wszystko” (zob. powyzej cz. II, pkt 7). Po oznaczonych stowach pojawiaja
si¢ informacje w nawiasach klamrowych, np. w przypadku zindeksowanego stowa
»Kowalski” {XE "Kowalski J."} lub {XE "Kowalski Jan"}.

Po oznaczeniu wszystkich haset autor (redaktor naukowy) powinien wygenerowac
indeks/indeksy (pelny zestaw zindeksowanych haset) w takiej formie, w jakiej ma
(maja) si¢ on (one) znalez¢ w ksiazce, z uwzglednieniem kolejnosci, ktoéra ma by¢
zastosowana (w przypadku hasel szczegdlnie wazne jest to w odniesieniu do ksigg
lub sigli biblijnych).

V. Przyklady zapisow bibliograficznych

1.  Przypisy:

1 Z. Trojanowicz, Rzecz o mitodosci Norwida, Poznan 1968.

1 A. Toffler, Trzecia fala, Warszawa 1985, s. 149.
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1 W. Pisarek, Nowa retoryka dziennikarska, wyd. 2, Krakow 2011.
1 Zob. E. Fromm, O sztuce mitosci, ttum. A. Bogdanski, wyd. 5 popr., Poznan 2015, s. 22.

L Por. M. Heidegger, Holderlin i istota poezji, tam. K. Michalski, w: Teoria badan literackich za granicg, red.
S. Skwarczynska, t. I, cz. 2, Krakow 1981, s. 196.

! System prawa cywilnego, red. W. Czachorski, t. II: Prawo wfasnosci i inne prawa rzeczowe, red.
J. Ignatowicz, Wroctaw—Warszawa—Krakow 1977, s. 190.

! Historia prasy polskiej, red. J. Lojek, t. 3: A. Paczkowski, Prasa polska w latach 1918-1939, Warszawa
1980, s. 328-342: rozdz. ,,Dziennikarze”.

Y Podrecznik teologii dogmatycznej, red. W. Beinert, traktat IX: G. Kraus, Nauka o fasce — zbawienie jako
taska, Krakow 1999, s. 23.

1 M. Gogacz, Tomaszowa teoria intelektu i jej filozoficzne konsekwencje, w: Opera philosophorum medii
aevi, t. 11: tenze, W kierunku tomizmu konsekwentnego, Warszawa 2012, s. 110.

L L. Veuthey OFMConv, Filozofia chrzescijarska $w. Bonawentury, ttum. E. 1. Zielifiski OFMConv, w:
Opera philosophorum medii aevi, t: 3: Z filozofii sw. Augustyna i $w. Bonawentury, red. A. Aduszkiewicz,
M. Gogacz, Warszawa 1980, s. 257.

L Rytm, w: Stownik terminéw literackich, red. J. Stawinski, wyd. 3, Wroctaw 1998, s. 493.

1 T. Kukotowicz, Dziecko. 1V: Opieka. A: Zadania, w: Encyklopedia katolicka, t. 4, Lublin 1983, kol. 556-
557.

Y Stownik literatury staropolskiej. Sredniowiecze, renesans, barok, red. T. Michatowska, B. Otwinowska,
E. Sarnowska-Temeriusz, Wroctaw—Warszawa—Krakow 2002.

L Por. I. Verhack, Kosciét wobec sekularyzacji $swiadomosci religijnej, W: Dramatyczne pytania naszego
wieku, red. L. Balter i in., Poznan 2006, s. 81.

1 M. Maciejewski, Spojrzenie w gore i wokoto. Norwid — Malczewski, w: tenze, Poetyka, gatunek — obraz.
W kregu poezji romantycznej, Wroctaw 1977, s. 138-140.

! L. Balter, Od wiary do teologii, w: Podstawy wiary — teologia, red. tenze, Poznan 1991, s. 16-17.

1 M. Banaszak, Historia Kosciota katolickiego, t. Ill, cz. 1: Czasy nowozytne (1758-1914), Warszawa 1991,
s. 23-35.

1 Zob. $w. Wincenty Pallotti, Wybor pism, t. 11, oprac. F. Bogdan, Poznan-Warszawa 1984, s. 210.
1 Jozef Flawiusz, Dawne dzieje Izraela, VI, 211, ttum. Z. Kubiak, J. Radozycki, Warszawa 1997, s. 301.

1'Z. J. Kapera, Wstep, W: Rekopisy znad Morza Martwego. Qumran, Wadi Murabba’at, Masada, thum.
i oprac. P. Muchowski, Krakow 1996, s. XIII-XXVIII.

! Deklaracja o stosunku Ko$ciola do religii niechrzescijanskich Nostra aetate (28 pazdziernika 1965), w:
Sobor Watykanski I1, Konstytucje, dekrety, deklaracje, wyd. 3, Poznan 2002, n. 2.

! Pawel VI, Encyklika Humanae vitae (25 lipca 1968), Watykan 1968, n. 21.

! Jan Pawel II, Posynodalna adhortacja apostolska Christifideles laici o powolaniu i misji $wieckich
w Kosciele i w §wiecie dwadzie$cia lat po Soborze Watykanskim IT (30 grudnia 1988), Poznan 1989, n. 14:
,,Udziat §wieckich w kaptanskim, prorockim i kroélewskim urzedzie Jezusa Chrystusa”.

1 p. Bratkowski, Egogeneracija, ,,Newsweek” 2002, nr 18, s. 74-81.

! M. Grabatowska, Jak integruje dzieci poprzez taniec?, ,,Edukacja Elementarna w Teorii i Praktyce” 2006,
nri,s. 77.

1 M. Medves, Hollywood przeciwko mtodym, ,,Wychowawca 2002, nr 7-8, s. 21-23.
1 K. Pawlina, Mfodziez korica XX wieku, ,,Ateneum Kaplafiskie” 1998, t. 130, s. 64-77.

1 Benedykt XVI, ,, Tak” dla zycia, ,,tak” dla mitosci i ,,tak” dla pragnier obecnych w sercu nas wszystkich,
,,L.’Osservatore Romano” (wyd. polskie) 2008, nr 5, s. 42.

L'W. Hryniewicz, Bég cierpigcy? Rozwazania nad chrzescijaniskim pojeciem Boga, ,,Collectanea
Theologica” 1981, f. 2, s. 5-24.

L A. Smolski, Cierpienie Boga, ,,Communio” 2004, nr 2, s. 3-14.



—9-

! [Kanony synodu w] Orange o lasce przeciwko semipelagianom (3 lipca 529), kan. VII, w: Synody
i kolekcje praw, oprac. A. Baron, H. Pietras, t. VIII: Dokumenty synodéw od 506 do 553 roku (ZMT 73),
Krakow 2014, s. 130-131.

L' T. Kamifiski, Pomoc spoteczna i praca socjalna w Polsce wobec wyzwan europejskich, ,,Roczniki
Naukowe Caritas” 2004-2005, s. 113-114.

v A. Kaczynski, Oczyszczanie pamieci, ,,Rzeczpospolita”, 19 maja 2000.

! M. Pigtkowski, Koncepcja zycia moralnego w poglgdach teologicznych ks. P. Semenenki, Lublin 1974,
mps Arch. KUL, s. 310-311.

1 D. Houston Jones, The Body Eclectic: Viewing Bodily Modification in David Nebreda,
http://reconstruction.eserver.org/051/jones.shtml (dostep: 15 stycznia 2015).

1 Archiwum MSZ, Zesp. 12, w. 14, t. 331, Raport polityczny poselstwa PRL w Tel Awiwie, 28 marca 1956
r., k. 36.

L AAN, KC PZPR, Xl AJ102, List Nikity Chruszczowa do Bolestawa Bieruta w sprawie redukcji sit
zbrojnych PRL, 12 sierpnia 1955 r., k. 3.

! Ustawa z dnia 18 wrzeénia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z p6Zn. zm.).

! Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska (tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr 25,
poz. 150, z pdzn. zm.).

! Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie wystawiania oraz przesytania faktur
w formie elektronicznej, a takze przechowywania oraz udostepniania organowi podatkowemu lub
organowi kontroli skarbowej tych faktur (Dz. U. Nr 133, poz. 1119).

! Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 5 wrzes$nia 1970 r. w sprawie tymczasowego regulaminu
osrodkow przystosowania spotecznego (tekst jedn.: Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 1975 r. Nr 3, poz. 26).

Nalezy zachowac¢ konsekwencje w stosowaniu skrotu ,,thum.” lub ,,przet.” lub
W nieuwzglednianiu ttumacza. Dodatkowo mozna podawac nazwe wydawnictwa.

Bibliografia:

Balter L., Od wiary do teologii, w: Podstawy wiary — teologia, red. tenze, Poznan 1991.
Banaszak M., Historia Kosciola katolickiego, t. 111, cz. 1. Czasy nowozytne (1758-1914), Warszawa 1991.

Benedykt XVI, ,, Tak” dla zycia, ,,tak” dla mitosci i ,,tak” dla pragnieri obecnych w sercu nas wszystkich,
,,L’Osservatore Romano” (wyd. polskie) 2008, nr 5.

Bratkowski P., Egogeneracja, ,,Newsweek” 2002, nr 18.

Deklaracja o stosunku Kosciota do religii niechrzescijanskich Nostra aetate (28 pazdziernika 1965), w:
Sobor Watykanski I, Konstytucje, dekrety, deklaracje, wyd. 3, Poznan 2002.

Flawiusz Jozef, Dawne dzieje Izraela, ttum. Z. Kubiak, J. Radozycki, Warszawa 1997.
Fromm E., O sztuce mitosci, ttum. A. Bogdanski, wyd. 5 popr., Poznan 2015.

Gogacz M., Tomaszowa teoria intelektu i jej filozoficzne konsekwencje, w: Opera philosophorum medii
aevi, t. 11: tenze, W kierunku tomizmu konsekwentnego, Warszawa 2012.

Grabatowska M., Jak integruje dzieci poprzez taniec?, ,,Edukacja Elementarna w Teorii i Praktyce” 2006,
nrl.

Heidegger H., Holderlin i istota poezji, ttum. K. Michalski, w: Teoria badan literackich za granicq, red.
S. Skwarczynska, t. Il, cz. 2, Krakdéw 1981.

Historia prasy polskiej, red. J. Lojek, t. 3: A. Paczkowski, Prasa polska w latach 1918-1939, Warszawa
1980, rozdz. ,,Dziennikarze”.

Houston Jones D., The Body Eclectic: Viewing Bodily Modification in David Nebreda,
http://reconstruction.eserver.org/051/jones.shtml (dostep: 15 stycznia 2015).
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Hryniewicz W., Bdg cierpigcy? Rozwazania nad chrzescijanskim pojeciem Boga, ,,.Collectanea
Theologica” 1981, f. 2.

Jan Pawet II, Posynodalna adhortacja apostolska Christifideles laici o powotaniu i misji $wieckich
w Koéciele i w §wiecie dwadziescia lat po Soborze Watykanskim II (30 grudnia 1988), Poznan 1989.

Kaczynski A., Oczyszczanie pamigci, ,,Rzeczpospolita”, 19 maja 2000.

Kaminski T., Pomoc spofeczna i praca socjalna w Polsce wobec wyzwan europejskich, ,,Roczniki
Naukowe Caritas” 2004-2005.

[Kanony synodu w] Orange o tasce przeciwko semipelagianom (3 lipca 529), w: Synody i kolekcje praw,
oprac. A. Baron, H. Pietras, t. VIII: Dokumenty synodéw od 506 do 553 roku (ZMT 73), Krakow
2014.

Kapera Z. J., Wstep, W: Rekopisy znad Morza Martwego. Qumran, Wadi Murabba’at, Masada, tham.
i oprac. P. Muchowski, Krakow 1996.

Kukotowicz T., Dziecko. IV: Opieka. A: Zadania, w: Encyklopedia katolicka, t. 4, Lublin 1983.

Maciejewski M., Spojrzenie w gore i wokoto. Norwid — Malczewski, w: tenze, Poetyka, gatunek — obraz.
W kregu poezji romantycznej, Wroctaw 1977.

Medves M., Hollywood przeciwko miodym, ,,Wychowawca” 2002, nr 7-8.
Pawet VI, Encyklika Humanae vitae (25 lipca 1968), Watykan 1968.
Pawlina K., Mtodziez konca XX wieku, ,,Ateneum Kaptanskie” 1998, t. 130.

Piatkowski M., Koncepcja zycia moralnego w poglgdach teologicznych ks. P. Semenenki, Lublin 1974,
mps Arch. KUL.

Pisarek W., Nowa retoryka dziennikarska, wyd. 2, Krakow 2011.

Podrecznik teologii dogmatycznej, red. W. Beinert, traktat IX: G. Kraus, Nauka o lasce — zbawienie jako
taska, Krakow 1999.

Rytm, w: Stownik terminow literackich, red. J. Stawinski, wyd. 3, Wroctaw 1998.

Stownik literatury staropolskiej. Sredniowiecze, renesans, barok, red. T. Michatowska, B. Otwinowska,
E. Sarnowska-Temeriusz, Wroctaw—Warszawa—Krakow 2002,

Smolski A., Cierpienie Boga, ,,Communio” 2004, nr 2.

System prawa cywilnego, red. W. Czachorski, t. II: Prawo wilasnosci i inne prawa rzeczowe, red.
J. Ighatowicz, Wroctaw—Warszawa—Krakow 1977.

Toffler A., Trzecia fala, Warszawa 1985.
Trojanowicz Z., Rzecz o miodosci Norwida, Poznan 1968.

Verhack 1., Kosciot wobec sekularyzacji swiadomosci religijnej, w: Dramatyczne pytania naszego wieku,
red. L. Balter i in., Poznah 2006.

Veuthey L., Filozofia chrzescijariska sw. Bonawentury, thum. E. 1. Zielinski, w: Opera philosophorum
medii aevi, t: 3: Z filozofii sw. Augustyna i sw. Bonawentury, red. A. Aduszkiewicz, M. Gogacz,
Warszawa 1980.

Identycznie jak w przypisach nalezy zachowa¢ konsekwencje¢ w stosowaniu skrotu
LHum.” lub ,przet.” lub w nieuwzglednianiu tlumacza oraz w podawaniu lub
niepodawaniu nazwy wydawnictwa.

Powtarzanie przypisow (przyktad kolejnych jedenastu przypisow):

L W. Pisarek, Nowa retoryka dziennikarska, Krakow 2011.

2 M. Heidegger, Hélderlin i istota poezji, tam. K. Michalski, w: Teoria badar literackich za granicq, red.
S. Skwarczynska, t. 11, cz. 2, Krakow 1981, s. 196.

3 E. Polanowski, Maria Dgbrowska w Russowie i o Russowie, Kalisz 1976.
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4 Tenze, Maria Dgbrowska. W krainie dziecinistwa i mtodosci, Poznaf 1989, s. 10.

5 Tamze, s. 12.

& W. Pisarek, dz. cyt., s. 254.

7 Tamze, s. 256.

8 Jozef Flawiusz, Dawne dzieje lIzraela, VI, 211, thum. Z. Kubiak, J. Radozycki, Warszawa 1997, s. 301.
® E. Polanowski, Maria Dgbrowska. W krainie..., dz. cyt., s. 27.

10 M. Heidegger, Holderlin..., dz. cyt., s. 198.

11 Jozef Flawiusz, dz. cyt., VIII, 45, s. 372.

W teologii i naukach koscielnych stosujemy zapis bibliograficzny tzw. KUL-owskKi
i ujednolicamy do niego forme¢ wszystkich czasopism przywolywanych w przypisach
| bibliografii zalacznikowej (oraz sposOb zapisu numeru wydania, jesli jest on
uwzgledniany):

Benedykt XV1, ,, Tak” dla zZycia, ,,tak” dla mitosci i ,,tak” dla pragnier obecnych w sercu nas wszystkich,
,,L.’Osservatore Romano”, wyd. polskie, 29 (2008) nr 5, s. 42.

Bratkowski P., Egogeneracja, ,,Newsweek” 2 (2002) nr 18, s. 74-81.
Fromm E., O sztuce mifosci, tum. A. Bogdanski, Poznan 20155,

Grabatowska M., Jak integruje dzieci poprzez taniec?, ,JEdukacja Elementarna w Teorii i Praktyce”
1 (2006) nr 1, s. 10.

Hryniewicz W., Bdg cierpigcy? Rozwazania nad chrzescijanskim pojeciem Boga, ,Collectanea
Theologica” 51 (1981) f. 2, s. 5-24.

Kaminski T., Pomoc spoleczna i praca socjalna w Polsce wobec wyzwan europejskich, ,,Roczniki
Naukowe Caritas” 8-9 (2004-2005), s. 113-114.

Medves M., Hollywood przeciwko mtodym, ,,Wychowawca” 10 (2002) nr 7-8, s. 21-23.
Pawlina K., Mtodziez konca XX wieku, ,,Ateneum Kaptanskie” 90 (1998) t. 130, s. 64-77.
Pisarek W., Nowa retoryka dziennikarska, Krakow 20112,

Rytm, w: Stownik terminéw literackich, red. J. Stawinski, Wroclaw 19983, s. 493.
Smolski A., Cierpienie Boga, ,,Communio” 24 (2004), nr 2, s. 3-14.

Przyktady przypisow obcojezycznych w tekstach tworzonych po polsku:

L T. A. van Dijk, On the analysis of parliamentary debates on immigration, w: The semiotics of racism.
Approaches to critical discourse analysis, ed. M. Reisigl, R. Wodak, Vienna 2000, s. 85-103.

1 E. Taylor, Buddhism and Western Psychology. An Intellectual Memoir, w: Encountering Buddhism.
Western Psychology and Buddhist Teachings, ed. by S. R. Segall, New York 2003, s. 179-196.

1 Z. V. David, Hdjek, Dubravius, and the Jews: A Contrast in Sixteenth-Century Czech Historiography,
,,The Sixteenth Century Journal” 1996, no. 27.

1J. K. Kadowaki, Ways of Knowing. A Buddhist-Thomist Dialogue, ,International Philosophical
Quarterly”, vol. VI, 1966, no. 4, s. 574-595.

L M. White, The Problem of Aristotle “nous poietikos”, ,,The Review of Metaphysics” 57 (2004), no. 4,
S. 725-739.

L L. Berkhof, Le Dieu Trinitaire et ses attributes, ,,La revue réformée” 54 (2003), n° 3, s. 3-128.

1 D. S. Ruegy, Mathematical and Linguistic Models in Indian Thought: the Case of Zero and Sinyatd,
,Wiener Zeitschrift fiir die Kunde Siidasiens und Archiv fiir Indische Philosophie” 1978, Bd. 22, s. 171-181.
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Y Handbuch deutscher historischer Buschbestinde in Europa, hrsg. von B. Fabian, Bd. 6, Hildesheim 1999.

! Glaubenszugiinge. Lehrbuch der Katholischen Dogmatik, hrsg. von W. Beinert, Bd. 3: G. Kraus,
Gnadenlehre — Das Heil als Gnade, Paderborn 1995.

! G. Bevilacqua, Prefazione, w: M. Thurian, Maria Madre del Signore, Immagine della Chiesa, Brescia
1964, s. 10-11.

1 G. M. Salvati, La dottrina trinitaria nella teologia cattolica postconciliare. Autori e prospettive, w:
Trinita in contesto, a cura di A. Amato, Roma 1994, s. 21.

L L. Ariosto, Orlando Furioso, a cura di L. Caretti, Torino 1966.
L Entretiens sur Henri Bremond, éd. M. Denoncelle, J. Dagend, Paris 1967, s. 115.
! Le Voyage mystique: Michel de Certeau, éd. par L. Giard, Paris 1988.

L J. Hersch, L’obstacle du langage, W. Henri Bergson. Essais et témoignages, recuellis A. Béguin,
P. Thévenaz, Neuchatel 1943.

Y Littérature et spiritualité au miroir de Henri Bremond, textes réunis par A. Guiderdoni-Bruslé,
F. Trémoliéres, Grenoble 2012.

L 0. Yunnuc, Buxmop Ienesun: «Yanaes u Iycmoma» (OOHa u3 603MOJICHBIX UHMEPNPEMAYUL POMANA),
W: Tonoca monoowvix yuenvix. COOpHUK HAYUHBIX NYOIUKAYUL UHOCIPAHHBIX U POCCULCKUX ACNUPAHMOG-
¢unonozos, pen. b. C. byrpos, Beim. 6, Mocksa 1999, s. 72-82.

! H. beneBonenckas, Bocmox u 3anad ¢ pomane Buxmopa I[lenesuna «Yanaes u Ilycmoma», W:
Hocmmooepnusm: meopus u npakmuka cospemMeHHOU pycckou aumepamypsi. COopuux cmameil,
HayuHbIi penakrop O. bornanosa, Cankt-IletepOypr 2004, s. 54-58.

1 0. C. Kapnunckas, Tunonoaus poda 6 crasanckux a3vikax, ,,Bonpocsl SI3pikosHanns” 1964, Ne 6, s. 61-76.

1 Jan Pawel 11, Romisches Triptychon. Meditationen, iibersetzt von W. Lipscher, P. Ptasznik, I. Stampa,
F. Johna, Freiburg 2003.

L XIV Dalajlama, The Good Heart: A Buddhist perspective on the teachings of Jesus, Boston, MA, 1996.

L 11l Karmapa, Nge don phyag rgya chen po’i simon lam zhes bya ba bzhugs so, w: Bka’ brgyud pa’i gzung
rab, vol. XX, Zi-ling 2002-2005, s. 891-894.

1 1. Sevéenko, Religious Polemical Literature in the Ukrainian and Belarusian Lands in the Sixteenth and
Seventeenth Centuries, ,,Journal of Ukrainian Studies” 1992, vol. 1.

W tekstach tworzonych po polsku w przypadku zastosowania przypisOw w systemie
harwardzkim ,,autor—rok™ przyktady z powyzszego punktu 2 przyjmuja postac
kofcowego zestawienia bibliograficznego:

Balter L., 1991, Od wiary do teologii, w: Podstawy wiary — teologia, tenze (red.), Poznan: 5-21.
Banaszak M., 1991, Historia Kosciota katolickiego, t. lll, cz. 1: Czasy nowozytne (1758-1914), Warszawa.

Beinert W. (red.), Podrecznik teologii dogmatycznej, traktat 1X: G. Kraus, 1999, Nauka o tasce — zbawienie
Jjako taska, Krakow.

Benedykt XVI, 2008, , Tak” dla zycia, , tak” dla mitosci i ,,tak” dla pragnien obecnych w sercu nas
wszystkich, ,,L’Osservatore Romano” (wyd. polskie) 29, nr 5: 41-45.
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Uwagi koncowe

Wydawnictwo zastrzega sobie prawo do nieprzyjecia tekstu, ktory nie
uwzglednia niniejszych wytycznych.

Ghostwriting i guest authorship sa przejawem nierzetelnosci naukowej, a zatem wszelkie
wykryte przypadki praktyk niezgodnych z zasadami etyki obowigzujacej w nauce beda
ujawniane, wiacznie z powiadomieniem odpowiednich podmiotéw, tj. towarzystw
naukowych, stowarzyszen edytoréw naukowych itp. Ze zjawiskiem ghostwritingu mamy
do czynienia wowczas, gdy ktos wnidst istotny wktad w powstanie publikacji, ale jego
udzial jako autora nie zostaje ujawniony lub cho¢by uwzgledniony w podzigkowaniach
dotaczonych do tekstu. Stan okreslany jako guest authorship (honorary authorship)
zachodzi wowczas, gdy osoba podana jako autor czy wspotautor tekstu miata znikomy
udziat lub wcale nie uczestniczyta w tworzeniu publikacji.



